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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SEDATU

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

€ AGRARD
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Proceso:

Integracion, actualizacion y difusion de datos sobre la oferta y la demanda de

vivienda a través de la plataforma informatica del

Sistema Nacional de Informacién e Indicadores de Vivienda (SNIIV) y del Reporte

Mensual del sector de la vivienda
Caédigo: QCW.20-PR-005

Obijetivo:

Describir el proceso de integrar, actualizar y difundir informacion sobre la oferta y
demanda de vivienda a través del Sistema Nacional de Informacién e Indicadores de
Vivienda (SNIIV) y del Reporte Mensual del sector de la vivienda.

Glosario:

CGAVP: Coordinador General de Analisis de Vivienda y Prospectiva.

CGA: Coordinacién General de Administracion.

CONAVI: Comision Nacional de Vivienda.

DPVI: Director de Politica de Vivienda e Informacion.

JEE: Jefe del Departamento de Evaluacion y Estadistica

JSPV: Jefe del Departamento de Seguimiento a Programas de Vivienda
LSNIEG: Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica.
LV: Ley de Vivienda.

SAl: Subdirector de Analisis de Informacion.

SCS: Suhdireccion de Comunicacién Social.

SGAPV: Subdireccion General de Analisis, Prospectiva y Sustentabilidad.

SNIIV: Sistema Nacional de Informacién e Indicadores de Vivienda.
SPV: Subdirector de Programas de Vivienda.
SS: Subdireccion de Sistemas.

iQ
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SEDATU CONAVI
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA I R

Proceso:
Integracion, actualizacion y difusion de datos sobre la oferta y la demanda de
vivienda a través de la plataforma informéatica del
Sistema Nacional de Informacién e Indicadores de Vivienda (SNIIV) y del Reporte
Mensual del sector de la vivienda
Cédigo: QCW.20-PR-005

Marco Legal:

o Ley de Vivienda, vigente. Articulo 19 Fracc. XVI, XVII.

e Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica, vigente. Articulos
2,.3. 4.5, 28'y 35 frace, VL.

e Manual de Organizacion de la Comision Nacional de Vivienda, vigente. Articulo 19
Fracc. XVI, XVII.

QCW.3-MPCA-001 Guia para la elaboracion del Manual de procedimientos de la
Comision Nacional de vivienda, vigente

Alcance:

Asignar responsabilidades a la Subdireccion General de Andlisis de Vivienda,
Prospectiva y Sustentabilidad, la Coordinacion General de Administraciéon a través de la
Subdireccion de Sistemas y la Coordinacién General de Andlisis de Vivienda y
Prospectiva; y definir la secuencia de actividades requeridas para integrar, actualizar y
difundir de datos sobre la oferta y la demanda de vivienda a través de la plataforma
informatica del Sistema Nacional de Informacién e Indicadores de Vivienda.

Autorizacion:

Las modificaciones al presente Procedimiento fueron aprobados por el Comité de Mejora
Regulatoria Interna de la Comisién Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo COMERI
006-30RD-13102016 en la Tercera Sesion Ordinaria 2016 celebrada el 13 de octubre de
2016 y por la Junta de Gobierno mediante Acuerdo JG-41-091116-615 en su 412. Sesion
Ordinaria, celebrada el 09 de noviembre de 2016. Las firmas de autorizacion quedaran
plasmadas en el acta de la sesion, en donde se dictamine procedente el acuerdo en
comento.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

SEDATU

CONAVI

Proceso:

Integracion, actualizacion y difusidon de datos sobre la oferta y la demanda de
vivienda a través de la plataforma informatica del
Sistema Nacional de Informacion e Indicadores de Vivienda (SNIIV) y del Reporte

Mensual del sector de la vivienda
Cédigo: QCW.20-PR-005

Nombre y
Paso < clave del
AL Responsable Actividad documento
de trabajo
Etapa 1: Integracidn, actualizacién y
difusion de datos sobre la Oferta de
Vivienda
Subdirector de |Envia (mensualmente) solicitud de informacion al|1.1. Solicitud
1 Programas de |Registro Unico de Vivienda (RUV) para obtener la|de informacion
Vivienda (SPV) |Base de Datos (BD) con la situacién de las viviendas
registradas al cierre del mes inmediato anterior.
Subdirector de [Envia solicitud de informacién a la Direccion de|1.2. Solicitud
9 Programas de |Sustentabilidad y Suelo para la actualizacién de las | de informacién
Vivienda reservas territoriales registradas en RENARET al
cierre del mes inmediato anterior.
Subdirector de |Recibe de RUV la tabla de datos actualizada y realiza| 1.3. Tabla de
3 Programas de |la carga en la Base de Datos del SNIIV. datos RUV
Vivienda
Subdirector de |Recibe actualizacion de RENARET vy realiza la carga|1.4. Tabla de
4 Programas de |en la Base de Datos del SNIIV. datos
Vivienda RENARET
Subdirector de | Actualiza Catélogo de Desarrolladores conforme a los | 1.5. Catalogo
5 Programas de |nuevos Oferentes registrados en RUV de
Vivienda Desarrolladores
Subdirector de | Obtiene tabla con el extracto correspondiente a la|1.6. Tabla de
~ 6 | Programasde |ViviendaVigente @~ |datos Vivienda |
Vivienda Vigente
Analista GIS |Determina el contorno en que se ubica cada vivienda|1.6. Tabla de
7 conforme a las coordenadas indicadas en la Tabla|datos Vivienda
Vivienda Vigente. Vigente
Subhdirector de | Genera cortes de Vivienda Vigente (por situacion, por|1.6. Tabla de
8 Programas de |contorno y por tipologia) datos Vivienda
Vivienda Vigente -
Cortes
Subdirector de | Genera Reporte Reservas Territoriales - Contorno por | 1.4. Tabla de
9 Programas de |estado y municipio. datos
Vivienda RENARET -
Corte
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

SEDATU

CONAVI

Proceso:

Descripcion de aclividades

Integracion, actualizacion y difusién de datos sobre la oferta y la demanda de
vivienda a través de la plataforma informatica del
Sistema Nacional de Informacion e Indicadores de Vivienda (SNIIV) y del Reporte

Mensual del sector de la vivienda
Cédigo: QCW.20-PR-005

, Nombre y
Paso i3 clave del
ooy Responsable Actividad AT

de trabajo
Jefe del Recibe reportes de Reservas Territoriales y de|1.4. Tabla de
Departamento |Vivienda Vigente por Contorno, Avance y Tipologia; | datos
de Evaluacién y | verifica consistencia de los reportes respecto de los | RENARET —
10 Estadistica |reportes previos. Corte
1.6. Tablas de
datos Vivienda
Vigente - Corte
Jefe del Publica reportes de reservas territoriales y oferta de
Departamento |vivienda en la plataforma del SNIIV
11 | de Evaluaciény
Estadistica
Subdirector de | Genera Tablas de oferta de vivienda para el médulo de 1.7 Base de
12 Programas de |Desarrolladores Datos Ofe il
Vivienda = e
Vivienda
Subdirector de | Publica actualizacion de datos de oferta de vivienda en
13 Programas de |el médulo de desarrolladores
Vivienda
Fin de la Etapa 1

A
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COMISION NACIONAL DE VIVIENDA - S

FEARIA D
EEOTLA ALRARIO,

TERRITORIAL ¥ LREAND

Proceso: Diagrama de flujo
Integracion, actualizacién y difusion de datos sobre la oferta y la demanda de
vivienda a través de la plataforma informatica del
Sistema Nacional de Informacion e Indicadores de Vivienda (SNIIV) y del Reporte
Mensual del sector de la vivienda
Cadigo: QCW.20-PR-005

DIAGRAMA: ETAPA 1: INTEGRACION, ACTUALIZACION Y DIFUSION DE DATOS SOBRE LA
OFERTA DE VIVIENDA

Analista GIS Subdirector Programas de Vivienda lefe de Evaluacidn y Estadisitica

1.- Solicta
informacion a RUV

¥

2.- Solicita
informacion a la
Direccion de
Sustentabilidad y

Suelo
Recibe
infermacién
3- RUV 3=
- ENARET,

5.- Actualizacatdlogo 9.-Genera cortesde
de desarrolladores Tabla Renaret
v [
6.- GeneraTabla
Vivienda Vigente

A

7.- Determina la
ubicacion por
contorno

8.-Generacortes
Vivlenda Vigente

12 - Generatablas =
para modulode |4 10 \_fern‘x_a
desarroliador Consistencia
Y \ 4
13- Publicaen 11.-Pdblicaen
Modulo plataforma
Desarrolador SNINV SNV

D | @D
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

TERRFTORINL ¥ 1

CONAVI

Proceso:

Descripcion de actividades

Integracion, actualizacién y difusion de datos sobre la oferta y la demanda de
vivienda a través de la plataforma informatica del
Sistema Nacional de Informacién e Indicadores de Vivienda (SNIIV) y del Reporte

Mensual del sector de la vivienda
Cédigo: QCW.20-PR-005

de Seguimiento
a Programas
de Vivienda

Nombre y
Paso | pasponsable Actividad Glave dal
num. documento
de trabajo
Etapa 2: Integracién, actualizacion y
difusion de datos sobre la Demanda de
Vivienda
Jefe del Envia recordatorio de actualizacion de informacién a|2.1. Formato
Departamento | ONAVIS y OREVIS reporte
1 | de Seguimiento acciones de
a Programas vivienda
de Vivienda
Jefe del Recibe de ONAVIS y OREVIS reportes de acciones de |2.1. Formato
Departamento |vivienda. Turna a SAl las tablas con registros|reporte
2 | de Seguimiento |individualizados. acciones de
a Programas vivienda
de Vivienda
Subdirector de |Procesa tablas con registros individualizados y genera|2.2. Base de
3 Programas de |reporte de acciones de vivienda en formato datos demanda
Vivienda de Vivienda
Jefe del Monitorea disponibilidad de reportes de CNBV vy
Departamento | obtiene acciones de vivienda de la banca comercial en
4 | de Seguimiento |formato
a Programas
de Vivienda
R — | Jefe del Consolida BD de Financiamientos con las acciones de |2.3. BD de
Departamento |todos los organismos ~ |Financiamientos

Jefe del
Departamento
de Evaluacién y
Estadistica

Verifica consistencia de cifras en
Financiamientos

la BD de

Jefe del
Departamento
de Evaluacién y
Estadistica

Publica actualizacién de cifras de financiamientos en
plataforma SNIIV
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SEDATU
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CONAVI

Proceso:

Descripcion de actividades

Integracion, actualizacion y difusion de datos sobre la oferta y la demanda de
vivienda a través de la plataforma informatica del
Sistema Nacional de Informacion e Indicadores de Vivienda (SNIIV) y del Reporte

Mensual del sector de la vivienda
Cédigo: QCW.20-PR-005

Nombre y
Paso o clave del
Ny Responsable Actividad decumanta
de trabajo
Subdirector de | Genera Tablas de financiamientos para el moédulo de|2.2 Base de
8 Programas de |Desarrolladores datos demanda
Vivienda de vivienda
Subdirector de |Publica actualizacién de datos de financiamientos en el
9 Programas de | moédulo de desarrolladores
Vivienda
Subdirector de | Monitorea disponibilidad y genera reportes de|2.4 Base de
Programas de |demanda potencial de Infonavit y derechohabientes de | datos demanda
10 e _
Vivienda IMSS potencial
Jefe del Verifica consistencia de cifras de demanda potencial y
Departamento | derechohabientes respecto reportes previos
11 | de Evaluaciény
Estadistica
Jefe del Publica actualizacién de cifras de demanda potencial y
Departamento |derechohabientes en plataforma SNIIV
12 |de Evaluaciény
Estadistica
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SEDATU CONAV]

SECRETARLN ¥

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

Diagrama de Flujo
Proceso:
Integracién, actualizacion y difusion de datos sobre la oferta y la demanda de
vivienda a través de la plataforma informatica del
Sistema Nacional de Informacién e Indicadores de Vivienda (SNIIV) y del Reporte
Mensual del sector de la vivienda
Cédigo: QCW.20-PR-005

DIAGRAMA: ETAPA 2: INTEGRACION, ACTUALIZACION Y DIFUSION DE DATOS SOBRE LA
DEMANDA DE VIVIENDA
Subdirector programas de vivienda lefe de seguimiento programas de vivienda Jefe de Evaluacion y Estadisitica
i.-Recordaterioa
ONAVISy OREVIS
Y

4.- Monitorea
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10.- Monitorea
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Infonavit y genera L Consistencia
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7,12.- pdbikcaen
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o
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SEDATU
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Proceso:

Descripcion de actividades

Integracién, actualizacion y difusion de datos sobre la oferta y la demanda de
vivienda a través de la plataforma informatica del
Sistema Nacional de Informacién e Indicadores de Vivienda (SNIIV) y del Reporte

Mensual del sector de la vivienda
Codigo: QCW.20-PR-005

Actividad Nombre y
Paso clave del
num. Resparzable documento
de trabajo
Etapa 3: Integracidén, actualizacién y difusion
del Reporte Mensual del sector de la
vivienda
Subdirector de |Recopila mensualmente informacién econémica del| 3.1.- Archivos
Andlisis de |Banco de Meéxico, INEGI e IMSS, informacién de| de trabajo de
1 Informacion | financiamiento del crédito puente y crédito a la| informacion
edificacién residencial de la Comision Nacional| econémica
Bancaria y de Valores
2 Subdirector de | Recopila mensualmente informacidn de financiamiento| 3.2.- Archivos
Analisis de | del credito puente y crédito a la edificacion residencial | de trabajo de
Informacién |de la Comisién Nacional Bancaria y de Valores y de | informacion de
Sociedad Hipotecaria Federal financiamiento
empresarial
3 Subdirector de |Actualiza las bases de datos del Reporte Mensual del| 3.3.- Archivos
Analisis de  |sector de la vivienda con la informacién obtenida y la| de trabajo del
Informacién | informacién contenida en el SNIIV Reporte
Mensual
4 Subdirector de |Genera Elabora texto, cuadros y graficas de las
Andlisis de | diferentes secciones del Reporte Mensual.
Informacion
5 Subdireccion | Revisa y aprueba contenido del Reporte mensual del| -
General de |sector de la vivienda del mes
Andlisis,
Prospectiva y
Sustentabilidad
6 | Subdirector de |Coordina edicién del Reporte mensual del sector de la | 3.6.- Reporte
Analisis de |vivienda Mensual del
Informacién sector de la
vivienda
Subdirector de |Recibe el Reporte Mensual del sector de la vivienda de
7 | Comunicacion |la SGAPV aprobado para su difusién y publicaciéon en
Social (SCS) la pagina web de la Comision.

Fin del proceso
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SEDATU CONAVI

Diagrama de Flujo
Proceso:

Integracion, actualizacién y difusién de datos sobre la oferta y la demanda de
vivienda a través de la plataforma informatica del
Sistema Nacional de Informacién e Indicadores de Vivienda (SNIIV) y del Reporte
Mensual del sector de la vivienda
Cdédigo: QCW.20-PR-005

DIAGRAMA: ETAPA 3: INTEGRACION, ACTUALIZACION Y DEL REPORTE MENSUAL DEL
SECTOR DE LA VIVIENDA

I Subdirector de Andliisde Informackin Subdir. Gral de Anidlisis, Prospectiva y Sustartabilidad | Subdirecddn de Comunicaddn Sodal

INICIO

1. Recopila memsualmente
informacidn econdrrica.

|

2.Recopila mensualmarte
informacién de
financiamiento empressral.

l

3. Actafiza base de datos en
el sistena.

}

4. Elabora reporte mensuzl[®
con informacién actuabzada.

Fepors
reapal

-

5. Envia a la SGAPYS para su
revisién

6. Recthey aralza el reporte

pagers|
<haial

Fepore
I\_/P—\l fbiin
7.¢Esta
correcto?
7. Disefio-edicidn del raporta
mersual para difusion —lA
Feporie
L__/:_‘\Ij"
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rensal > rensal

il @
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Proceso: Historial de cambios

Integracion, actualizacién y difusién de datos sobre la oferta y la demanda de
vivienda a través de la plataforma informatica del
Sistema Nacional de Informacién e Indicadores de Vivienda (SNIIV) y del Reporte
Mensual del sector de la vivienda
Caodigo: QCW.20-PR-005

Revision Fecha de

: = Descripcion del cambio Motivo (s
nam. emision pEla (s)

Proceso de mejora continua en
01 Febrero 2013 | Alta del procedimiento la documentacién de procesos
estratégicos de la Institucion

Modificacion de la nomenclatura
HDB por QCW.

Madificacién del nombre del
procedimiento antes: HDB.2-PR-
005 Generacion de Informacion
para Respuesta a Solicitudes
sobre Financiamientos y Déficit | Para cumplir con las Bases de

02 6 Noviembre | Habitacional colaboracion del PGCM
2014 (Simplificacién de la
Actualizacién de las | normatividad interna)

denominaciones de puesto vy
servidores publicos

Incorporacién del procedimiento
relacionado con informacién de la
oferta de vivienda y actualizacion
del procedimiento

Para cumplir con
recomendacion de la ASF,
derivada de la Auditoria 326 de

Incorporacién de la etapa de
03 9 Noviembre |Integraciéon, actualizaciéon y
2016 | difusion del Reporte Mensual
del sector de la vivienda

Pablica 2015.

Pagna 12 de 13

— ——— 1laFiscalizacién de la Cuenta|

-




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SEDATU

: JH1EC Y 4, CONAVI
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA T

DESAEROILO AGEARIO,
HITORIAL Y URBANG

e ——
“

Proceso:

Anexos

Integracion, actualizacion y difusién de datos sobre la oferta y la demanda de
vivienda a través de la plataforma informatica del
Sistema Nacional de Informacién e Indicadores de Vivienda (SNIIV) y del Reporte
Mensual del sector de la vivienda

Cédigo: QCW.20-PR-005

NGm Nombre del formato ylo documento de Clave
trabajo

1 1.1. Solicitud de informacion No aplica.
Formato libre

2 1.2. Tabla de datos RUV No aplica.
Formato libre

3 1.3. Solicitud de informacién No aplica.
Formato libre

4 1.4. Tabla de datos RENARET No aplica.
Formato libre

5 1.5. Catélogo de Desarrolladores No aplica.
Formato libre

6 1.6. Tabla de datos Vivienda Vigente No aplica.
Formato libre

7 1.7 Base de Datos Oferta de Vivienda No aplica.
Formato libre

8 2.1. Formato reporte acciones de vivienda No aplica.
Formato libre

9 2.2. Base de datos demanda de vivienda No aplica.
Formato libre

10 2.3. Base de datos de financiamientos No aplica.
Formato libre

~ 11 |2.4. Base de datos demanda potencial No aplica.
Formato libre

12 3.1.- Archivos de trabajo de informacion economica | No aplica.
Formato libre

13 3.2.- Archivos de trabajo de informacién de No aplica.
financiamiento empresarial Formato libre

14 3.3.- Archivos de trabajo del Reporte Mensual No aplica.
Formato libre

15 3.6.- Reporte Mensual del sector de la vivienda No aplica.
Formato libre
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